
「第47回日本BtoB広告賞」
ご応募マニュアル

一般社団法人日本BtoB広告協会



01. システムへの登録 ①

初めに、日本BtoB広告賞のトップ画面ログインまたは登録から、ご担当者（応募者）のEメールをご入力ください。

第47回日本BtoB広告賞応募トップページ
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01.システムへの登録 ②

ご登録いただいたアドレスにシステム登録へのセキュリティコードが届きます。コードを入力してアカウント登録をしてください。

コードを入力
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01.システムへの登録 ③

セキュリティコードを入力すると↓登録画面になります。ご入力いただき登録を完了するボタンをクリックしてください。

ここをクリック

(first name)

(last name)
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02.ご応募 ①

ログイン後、↓の画面になります。応募要領をご一読後、最下部の”応募を開始する”ボタンより応募を開始してください。

*今回の応募は部門ごとに1作品ずつお願いいたします。

この応募ボタンからも
応募画面に移ります

応募を開始する

どちらをクリックして応募画面に移ります



02.ご応募 ②

“応募を開始する”をクリックすると↓画面になります。左の【応募部門・作品名】⇒【作品情報】⇒【制作会社】⇒【応募申込者情報】の

順に入力してください。空欄や入力不備があると次のタブにすすめません。入力は自動保存されます。

【応募部門・作品名】から順番に入力してください

全てのページで入力後は、“保存＋次”をクリックして次タブへ

【応募申込者情報】まで入力
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02.ご応募 ③

最後のタブ【応募申込者情報】の“保存+閉じる”をクリックするとTOP画面の“私の応募”に保存され、 1つの作品について応募に関す

るすべての必要項目が入力されたことになります。なおこの時点では応募完了ではありません。

“提出”のクリックで応募が完了になります。

※ご注意：同一部門で応募が多数ある場合は、同一部門の全てを入力後に“提出”をクリックしてください。

“保存+閉じる”
“提出”をクリックして応募完了となります
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02.ご応募 ④

“私の応募”に保存された応募について、ステータス欄の進行中（応募未完了）は“保存+閉じる”をクリックした場合、またカートに入れる

（応募完了）は“提出” をクリックした場合です。削除と編集は、 ︙マークを左クリックをするとできます。応募内容の確認は、右端の

PDFをご覧ください。

この︙マークより削除と編集ができます

応募内容はここをクリックか右端のPDFから確認できます
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02.ご応募 ⑤

応募が多数ある場合は、ご応募①のページから１つずつ繰り返し行ってください。“私の応募欄”に応募内容が保存されていきます。

ステータス欄の“進行中”の応募で削除・編集がない場合は“提出”をクリックして応募を完了させてください。

応募完了は“カートに入れる”と表示され、右上のカート欄に赤い数字が付き請求書発行を待っている状態になります。

複数応募がある場合はここをクリックして応募①から行ってください

ご応募が全て完了してから訂正や削除がある場合は協会までご連絡ください。

TEL:03-5644-7111 Mail：btob_award@bbaa.or.jp
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請求書発行の前に . . .

ご応募の入力が終了し、右上の【カート】に応募数の赤い数字が表示されております。

“カート”から実際に請求書を発行する手順の中で注意事項がございますので、ご一読いただけますようお願い申し上げます。

① 全てのご応募が完了してから請求書を発行してください。 特に同一部門で複数ご応募いただいている方はご注意ください。
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② 請求書の日付は請求書発行のお手続きをした日になります。システム上では日付訂正できませんので、日付訂正を

ご希望の場合は協会までご連絡ください。

例：システムで2/15に応募し請求書発行まで終了したが（この場合、請求書の日付は2/15になってしまっているので）

請求書の日付は3/31が希望の場合

または、全ての応募はしていないが、現在応募している作品点数で早めに請求書がご入用の場合

④ ご応募が全て完了してから訂正や削除がある場合は、協会までご連絡ください。

TEL:03-5644-7111 Mail：btob_award@bbaa.or.jp

③ ワンポイントアドバイスは別途請求書を協会から発行します（5月以降） 。アドバイスと一緒に手配いたします。

請求書発行の手続きまで進めていただくことで、作品が審査の対象となります。



03. 請求書 ①

全てのご応募を入力後、カートに入っている応募作品の請求書を発行します。図2にある右上の“カート”をクリックして請求書発行準

備をしてください。

ステータスの“進行中”は応募が確定しておらず、訂正・削除がある場合です
応募を確定したい場合は、応募名をクリックして応募ページ【応募申込者情報】
下部の“提出”で応募を確定してください

ステータスの“カートに入れる”は応募が確定しており、請求書が発行

できる状態です。

図１

図2

“カート”をクリックすると請求書発行画面
になります。
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03. 請求書 ②

請求書発行画面で、請求先住所の空欄を入力後“お支払いに進む”をクリックして請求書を発行してください。

このカートの請求書内容は、

「協会会員で入社案内の部に2つ応募した」ことになります。

※同一部門であれば3作品まで出品料は変わりません。

ここに請求先（請求者）の
情報を入力
*住所に都道府県
*市/郊外に都道府県以降を入力
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03. 請求書 ③

“お支払いに進む” をクリック後、画面が変わり”支払い準備完了”になりましたので、貴社のお支払いサイトでの支払手続きをお願い

いたします。登録したアドレス宛に「応募受付」と「お支払い手続きのお願い」のメールが届いていますのでご確認ください。
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応募受付のメールが届いた後に訂正をし
たい時はトップ画面の左上“応募”より更
新してください



04.作品の送付 ①

全てのお申込終了後、「新聞広告」「雑誌広告」「製品カタログ」「企業カタログ」「企業活動レポート」「入社案内」「PR誌」「カレン

ダー」「ポスター」「日刊工業新聞」の作品（実物）は、”私の応募ページ”応募内容欄の”梱包伝票を印刷する”を印刷して一緒に

郵送または宅配便などでお送りください。

ご持参いただいても結構です。

受付時間は、平日10:00～17:00

応募を削除した場合は、お手数ですがメールか

お電話でご連絡ください

TEL:03-5644-7111

Mail：btob_award@bbaa.or.jp

こちらをクリックして印刷し作品と同送してください
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